Zikladni $kola a Mateiskd $kola Petrovice okres Usti nad Labem, p¥ispévkovd organizace

Provozni rad

Udaje o zatizeni

adresa: Petrovice €. 5

telefon: 475226185
e-mail:zspetrovice.ul@volny.cz
ICO: 70695881

feditel:Mgr. Kvéta Leistnerova

Kapacita Skoly: ........ 100 zaka

Uvodni ustanoveni

1. Provozni fad je soucasti organiza¢niho fadu skoly.
VSeobecna ustanoveni

1. Provozni ad je soubor pravidel a opatfeni spojenych se zajiSténim hygienickych
podminek na prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni,
mikroklimatické podminky, zdsobovani vodou a tklid. Zohlednuje vékové a fyzické
zvlastnosti déti a mladistvych, podminky jejich pohybové vychovy a otuzovani, rezim
stravovani véetné pitného rezimu.

2. Provozni iad se Fidi zejména:

o 3kolskym zakonem & 561/2004 Sb., zejména § 29 : ,,.. Skoly a kolska zatizeni jsou
pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovéani Skolskych
sluzeb povinny pfihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam déti, zakt a studentl a
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku socidlné
patologickych jevi.

Skoly a $kolska zafizeni zajist'uji bezpetnost a ochranu zdravi déti, z4k( a studenti pii
vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych sluzeb a
poskytuji zakiim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi,
zdkonem o ochrané vefejného zdravi C. 258/2000Sb.

e vyhlaskou ¢. 106/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na zotavovaci akce pro déti,
ve znéni vyhlaSky 148/2004 Sb.

e vyhlaskou ¢. 108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické pozadavky na prostory a
provoz Skol, ptedskolnich zatizeni a n¢kterych skolskych zatizenti,

e vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych

e vyhlaskou €. 137/1998Sb. o obecnych technickych pozadavcich na vystavbu

e vyhlaskou ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nélezitostech plnéni
povinné skolni dochazky

e vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o ptedSkolnich zatizenich, atp. nafizenim vlady ¢. 178/2001

Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi zaméstnancu pii praci
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Zikladni $kola a Mateiskd $kola Petrovice okres Usti nad Labem, p¥ispévkovd organizace

Zajmové Cinnosti Skoly, krouzky, sportovni vyZziti

Skola nabizi keramicky krouzek, tanedni krouzek, jazykovou vychovu, vyuku
némeckého jazyka, dilny, sportovni hry.

Vyuzivani §kolni budovy a pozemku pro jiné aktivity Skoly

Skolni budova je vyuZivana k provozu krouzki, cviéebna je vyuZivana k aktivitam dal$ich
sportovnich organizaci a zajmovych utvart (sportovnich oddili, apod.).

V bezprostiedni blizkosti §koly je Skolni pozemek se zdhony a motyli loukou.

Pro rodice a déti organizujeme pravidelné Dny otevienych dveii pied zépisem do 1.tfidy.
Pronajem prostoru pro détsky klub Petrysek.

Obecni a skolni knihovna.

Skolni drufina

Skolni druZina je v provozu od 6:15 hodin do 16:15hodin.

Skolni druzina je oteviena pro zaky I. stupng, 1.- 5. ro&niku.

Do ranni druziny nastupuji v zaci 6:15 hodin.

Z odpoledni druziny odchézi zaci v 16 :15 hodin.

Pobyt venku probihd v ptipad¢ piiznivého pocasi denné v dobé od 14:00 hodin do 16:15

hod. Zaci mohou vyuzivat $kolni hti§té, $kolni zahradu, détské hii§té obce ,piipadné

podnikaji vychdzky do okoli. Hraji bud’ volné hry dle zajmu na hiisti, nebo organizuji hry

sportovni - fotbal, vybijend, drobné hry s mi¢em, soutéze ve druzstvech, skakani ptes

lana, Svihadla, skok do dalky z mista, hdzeni 1étajicim talifem, béh, hod, atd.

Pti pobytu venku hraji i pfirodovédné hry ¢i vytvarné ¢innosti. (malovani na asfalt, sbér

prirodnin pro naslednou praci ve tiide€, apod.).

6. Provoz Skolni druziny se fidi samostatné zpracovanym rezimem Skolni druziny a fadem
Skolni druziny.

7. Pokud v pribéhu vedlejSich prazdnin ¢i feditelského volna po prizkumu z&jmu klesne
pocet zakl na 5 a méné bude skolni druzina uzaviena.

Nk W=

Dojizdéni Zaki

1. Zaci do $koly dojizdgji z obce Petrovice a Krasny Les.

2. Prvni piijezd autobusu je v7:55 hodin, posledni odjezd 14:45 hodin.

3. Zéci dojizdéji do §koly autobusem.

Vyucovani

1. Pravidelné vyucovani za¢ina v 8,00 hodin, posledni vyucovaci hodina kon¢i v 14:10
hodin.

2. Provoz skoly pro zéky za¢ina v 7,00 hodin.

3. Vyucovaci hodina trva 45 minut.

4. Ve vyucovacich hodinach ptevlada tradi¢ni zptsob vyuky, pfedevsim na I. stupni jsou
zafazovany relaxacni chvilky. Do nékterych vyu€ovacich hodin jsou zatfazovany i
netradi¢ni formy vyuky - projektové vyucovani.

5. 'V nékterych tiidach jsou pravidelné stfidana pracovni mista (tfady), ke stfidani dochazi i
pii zménach Cinnosti.

6. Zaci 1. tfidy maji maximalné 5 vyuéovacich hodin v jednom sledu, Z4ci 2.- 5. t¥idy
maximalné 6 vyucovacich hodin v jednom sledu. Odpoledni vyucovani za¢ina 13:25
hodin a kon¢i 14:10 hodin.
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Prestavky

1. Po kazdé vyucovaci hodin€ nasleduje piestavka. Mezi 1. a 2., 3. a 4., 5. a 6. vyuCovaci
hodinou je zatazena prestavka v délce trvani 10 minut. Pfestdvka mezi 5. a 6. vyucovaci
hodinou je pfestdvka zkracena na 5 minut. Mezi 2. a 3. vyucovaci hodinou je piestavka v
délce 20 minut. Odpoledni vyu€ovani probiha podle rozvrhu jedenkrat tydné. Prestdvka
mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim je 45min.

2. O velké ptestavce maji zdci moznost pobytu venku.

3. 'V pfipad¢€ neptiznivého pocasi travi prestavku v prostoru chodby. Ve tfidach mohou
vyuzivat relaxa¢nich koutki.

4. Ve tfidach dochazi k intenzivnimu vétrani.

ReZim prdce s pocitacem

1. Prace na pocitaci a interaktivni tabuli je v rozvrhu pravidelné zatazena pro vybrané
tfidy k vyuce informatiky v ramci pracovnich Cinnosti. Ttidy, které maji pracovni
¢innosti, se vyucuji maximalné¢ dvé hodiny v jednom sledu se zafazenim
desetiminutové prestavky po 45 minutach prace.

2. Kromé toho probiha vyuka v pocitacové ucebné¢ v ramci ostatnich predmétd -
nepravidelné, dle potieby procviceni vyukovych programi a rozvrhu, do néhoz se
ptislusni vyucujici zapisuji vzdy na tyden dopfedu. V téchto hodinach se kromé prace
s poc¢itaCem vyuzivaji i bézné metody vyuky.

3. Stoly jsou dostatecné¢ prostorné¢, mohou u nich sedét vzdy dva zéaci, v ucebné je
umisténo celkem 13 stola se 13 Zakovskymi pracovnimi stanicemi.

ReZim pracovniho vyucovani

1. Hodiny jsou fazeny v rozvrhu jako jednohodinovky.

2. Cinnosti probihaji v u¢ebnach, ¢i dilné dfevo — kovo.

3. V pracovnim vyucovani (praktickych ¢innostech) praci s technickymi materialy, praci s
pocitacem, pfipravu pokrm, svét prace (volbu povolani), elektrotechniku, péstitelstvi.

4. Vyuka probiha podle SVP, na zagatku $kolniho roku jsou Zaci seznameni s fadem uéebny
a pouceni o bezpecnosti, pouzivaji pracovni odévy. Ucebny jsou vybaveny umyvadly pro
provedeni ocisty.

5. Na L stupni maji zZaci pracovni vyucovani v délce jedné hodiny tydné, ptestavka je po
45 minutach.

ReZim prdace na pozemku
1. Prace na pozemku jsou fazeny, jako jednohodinovky Zaci béhem vyuky maji moznost
si dojit na socialni zafizeni a osvézit se.
2. Cinnosti probihaji bud’ v uebné, nebo na skolnim pozemku.
Z4ci pouzivaji vlastni pracovni odévy, maji moznost zaptij¢it si pracovni rukavice.
4. Na zacatku Skolniho roku jsou zéaci sezndmeni s bezpecnosti prace na pozemku a s
fadem ucebny a pouceni o bezpecnosti.

[98)

ReZim stravovani

1. K zajisténi obédl pro zadky i zaméstnance ma Skola vlastni Skolni jidelnu, ktera je
soucasti Skoly.

2. Obédy jsou vydavany v dobé od 11,30 do 13,30 hodin, doba, po kterou zak
konzumuje obéd, neni vymezena.

3. Skola poskytuje stravovani cizim stravnikiim.(pouze vydej do nadob)
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Zasobovani vodou. pitny reZim

1. Pitné voda je odebirana z vetejného vodovodu, kontrolu hygienickych limiti provadi
spravce vefejného vodovodu. Pitny rezim je navic zajistovan nabidkou ¢aje, ktery vari
Skolni jidelna a ktery je zakim k dispozici béhem obéda piimo ve Skolni jidelné pro
zéky navstévujici skolni druzinu, je pfipravena Stava .

2. Skola je zapojena do projektu Skolni mléko. Vichni zajemci z fad zakt 1.-5. t¥id maji
moznost konzumovat statem dotované mléko (bez ptichuti).

3. Zaroven poskytuje zadkiim vodu z zasobniku.

Podminky pohybové vychovy

1. Zakam neni k dispozici t&locvi¢na.

2. V mésici listopadu a prosinci vyuziva cvic¢ebnu.

3. Prostor skolni druziny je vyuzivan i tzv. odpoc¢inkovy kout, knihovna.

4. Na pozemku je hiisté s asfaltovym povrchem na kosikovou, tenis, vybijenou a stoly na
stolni tenis.

5. Hodiny télesné vychovy jsou zatazovany ve dnech, kdy je vySsi denni pocet vyucovacich
hodin, pokud to kapacitni divody umozuji, jsou hodiny zafazovany na koncové. Na L.
stupni probiha koedukovana té€lesnd vychova ve tfidach stejného ro¢niku.

6. Zaci maji 2 hodiny télesné vychovy. Télesna vychova probiha ve venkovnich prostorach
Skoly.

7. Uvodni &ast hodiny (rozcvi¢ka) trva 5-10 minut, pak nasleduje hlavni ¢ast hodiny v délce
cca 30, minut (20 minut nacvikova a 10 minut opakovaci ¢ast) a zavérecna 5-10
minutova faze na uklidnéni.

8. Vyuku plavani zajist'uje Skola pro vSechny zéky v obdobi od ledna do biezna.

9. Turistika je provadéna pfedevsim na Skolach v pfirodg,

10. Dopravni vychova probiha ve 3.-5. tfid¢.

11. T€lovychovné chvilky jsou na I. stupni pravidelné zafazovany dle potfeby a unavy zaki,
provadi se pravidelné sestavy cviceni na protazeni (kompenzace sezeni) nebo ndhodna dle
potieby procviceni urcitych partii.

12. O ptestavkach mohou Z4ci v nizsich tfidach vyuzivat relaxacni koutky a vyuZzivanim
relaxacnich pytla.

13. Ve ttidach se pravidelné vétra vyklopem. Béhem vyucovacich hodin se vétra na
chodbach. Viz. ,, Smérice vétrani ve Skole*

Hluk

1. Skola neprovozuje zadnou &innost, pii které by hluk piekradoval hygienické limity.
Pokud jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, ze
hluéné¢ prace budou provaddény zasadné¢ v dobé mimo vyuku. Hodnota hluku
pronikajiciho zvenci do budovy (doprava) nepiekracuje hygienické limity.

Udriba $koly

1. Pro ¢isténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich
naplnich provoznich zaméstnanct. Pro zajisténi tklidu jsou vydavany distici prostiedky
vcetné dezinfek¢nich prostfedki. Vydavani Cisticich prostiedkl a pravidelnou kontrolu
jejich ucelného pouzivani provadi vedouci Skolni jidelny.

2. Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim platnym normam:

a)  denn¢ setfenim na vlhko vSech podlah, vysypanim kost

b)  denné za pouziti Cisticich prostfedki s dezinfek¢nim t¢inkem umytim umyvadel,

pisoarovych musli a zachodd,
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nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych casti stén na zachodech a
dezinfikovanim umyvaren a zachodu,

nejméné dvakrat roén¢ umytim oken véetné ramu a svitidel,

nejméné dvakrat roéné celkovym uklidem vSech prostor skoly,
malovanim jedenkrat za dva roky nebo v ptipad¢ potieby Castéji.

Soucasti ¢isténi je bézna ochrannd dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu
zékona €. 258/2000Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu
Skodlivych zivoc€icht. Pii vyskytu hmyzu, hlodavci a dalSich Zivocicht ve Skole bude
proveden specialni ochranny zasah odbornou firmou.

Pracovni podminky

l.
2.
3.

e

Ve skole neni zadné rizikové pracoviste.

Seznam pracovnich pomicek je kazdoro¢né kontrolovan, piipadné upravovan.

Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které splituji pozadavky na osvétleni, vybaveni,
vétrani, velikost a vybaveni. V Zadné z uceben neni piekroen maximalni pocet zaka,
dany plosnou vymeérou mistnosti ve smyslu vyhlasky.
Zaky $koly jsou déti i se zdravotnim postizenim. Pro tyto zaky jsou ve spolupraci s PPP
vypracovany individudlni vyukové plany a kazdoro¢né jsou podavany navrhy na jejich
integraci.

Skola vlastni invalidni vozik a schodolez.
Casové rozvrzeni uéiva, sestava rozvrhu a rezim dne vychézi zejména z ustanoveni
vyhlasky €. 48/2005 Sb.,. o zdkladnim vzd€lavani a nékterych nalezitostech plnéni
povinné $kolni dochazky a ze zasad stanovenych ve vzdélavacim programu Zakladni
Skola, ¢.j. 16847/96-2.
Velka prestavka je vyuzivana za vhodného pocasi k pobytu zakli venku na hiisti obce. V
piipadé nepfiznivého pocasi mohou zaci vyuzivat relaxacnich koutki.

Ve tridach zajist'uji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v
ucebné, dostateCnym vétranim, pobytem déti o prestavkach mimo uc¢ebnu, dodrzovanim
délky vyucovacich hodin a pfestavek, zatazovanim relaxacnich chvilek a cvic¢eni do
hodin, umoznuji détem pit i béhem vyucovani, manipulaci s Zaluziemi reguluji osvétleni
tfidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim 1 umélym osvétlenim. Vedou zaky k
otuzovani a pouzivam piiméien¢ teplého obleceni. Sleduji pfiméefenost velikosti lavic a
zidli pro zéky. Zajist'uji potitebnou vymeénu za vétsi velikosti.

Pravidelnym stfidanim zasedaciho pofadku fad nebo jinym zptisobem méni umisténi zakt
ve tfide tak, aby se pro zaky ménil tthel pohledu na tabuli. Také vedenim zakt ke
spravnému sezeni a drzeni téla prispivaji k prevenci jednostranné statické zatéze urcitych
svalovych skupin.

MimoSkolni akce %k

1.

2.

Pro kazdou mimoskolni akci zakt je ur€en pedagogicky zaméstnanec skoly jako vedouci
akce. Ten zajistuje dodrzeni podminek pro poradani akce (vyhlaska ¢. 303/1996Sb. o
Skoléach v ptirod€, vyhlaska ¢. 106/2001 Sb. o hygienickych pozadavcich na zotavovaci
akce pro déti,...). Vede zaznamy o piedepsanych nalezitostech (souhlas rodict s tcasti
ditéte, prohlaseni rodicl o zdravotnim stavu, potvrzeni lékate o zdravotni zplsobilosti
ditéte a osob zucastiujicich se akce, pouceni zaki o BOZP, pojisténi).

U zahrani¢nich vyjezdii zaka zajiSt'uje zaméstnanec Skoly povéreny vedenim této akce
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stejné nalezitosti a navic specialni pojisténi zakt, oznameni poradani akce nadifizenému
organu apod. viz smérnice Skola v piirode

Osvétleni

1. Vsechny prostory slouzici k vyuce maji zajisténo vyhovujici denni osvétleni, smér
osvétleni je vzdy zleva a shora. Pro ochranu pied oslnénim a pro zajisténi zrakové
pohody jsou okna opatiena vytahovacimi meziokennimi zaluziemi s nata¢ecimi
lamelami. Umél¢é osvétleni v ucebnach zajistuje celkové osvétleni uéebny a zvlast
tabule. V u¢ebnach je pouzito zaiivkové osvétleni, ve Skolni jideln¢ zarovkoveé
osvétleni. Zativkova osvétlovaci télesa jsou opatiena kryty zamezujicimi blikani
svétla. Umelé osvétleni 1ze pouzit jako dopliujici pro denni svétlo, postupné 1ze
zapinat svitidla umisténa rovnob&zné s osvétlovacimi otvory.

2. 'V prostorach, kde se pouziva vypocetni technika a televizory (kanceléfe, pocitacova
ucebna, ucebny) je zrakova pohoda zajisténa: v oknech jsou nastavovaci meziokenni
zaluzie, obrazovky jsou umistény tak, aby nedochazelo k jejich osviceni dennim
svétlem nebo svitidla, u po€itact jsou pouzity monitory se snizenym vyzafovanim a
snizenou odraznosti svétla, vzdalenost obrazovky od o¢i je min. 50 cm.

3. Integrovani zéci s postizenim sedi tak, aby svétlo nebylo jejich dal§im problémem.

Vétrani
1. Vsechny prostory vyuzivané pro pobyt zakii v budove skole - ucebny, Satny, WC,
Skolni druzina-jsou pfimo vétratelné. Ve Skolni jidelné lze také zajistit pfimé vétrani.

Vytapéni

1. V ucebnach, odbornych pracovnach, druzinach a dalSich mistnostech uréenych k
trvalému pobytu je zajiSténa teplota nejméné 20 az 22 °C; teplota povrchu podlahy
neklesa pod 19°C.

Ve cvicebné teplota vzduchu neklesa pod 16 °C, v jidelné, hale a v dalSich mistnostech
pro kratkodoby pobyt pod 18 °C, na zadchodech pod 16 °C. Relativni vlhkost vzduchu
pobytovych mistnosti Skolskych zatizeni se pohybuje v rozmezi 40 az 60 procent.

2. 'V letnim obdobi nejvyssi piipustna teplota v u¢ebnach je 26 °C. K jeji regulaci jsou v
oknech instalovany meziokenni zaluzie, nataceci a vytahovaci. Tato teplota mlze byt
piekrocena za mimotadnych vnéjSich mikroklimatickych podminek. Pii poklesu
teploty vzduchu v ucebnéch urcenych k trvalému pobytu déti a zakt ve tfech po sobé
nasledujicich dnech pod 18 °C, nejméné vsak na 16 °C, nebo pfi poklesu teploty
vzduchu v téchto u¢ebnach v jednom dni pod 16 °C musi byt provoz zafizeni pro
vychovu a vzdélavani zastaven.

Vybaveni Skoly

1. Ve skole se nevyskytuji dvete kyvavé nebo turniketové.

2. Zasklena dveini kiidla a v§echny prosklené plochy v urovni dveii jsou opatieny
bezpecnostnim sklem a polepy.

3. Zabradli spliiuje pozadavky norem.

4. Vsechny dvete ve vyukovych prostorach maji jednotnou Sirku 900 mm.

Ve vSech vyukovych prostorach je umisténo aspon jedno umyvadlo s vytokem pitné

vody, na socidlnich zafizenich je tepla a studend voda.

e
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6. V ucebnach a na chodbach jsou podlahy opatieny PVC. V jideln¢ je podlaha opatiena
protiskluzovou dlazbou.

7. Tridy jsou vybaveny odpovidajici vyskou lavic dle velikosti zakt, vySka lavic se
kontroluje na zacatku i v pribehu skolniho roku.

8. Centralni Iékarnicka je umisténa v kancelafi Skoly, dalsi 1ékarnicky jsou umistény ve
sborovné, ve skolni druzin€. U 1ékarnicky ve sborovné je umistén traumatologicky
plan a seznam obsahu Iékarnicky. Obsah dopliiuje poveteny pracovnik vzdy k zahéjeni
Skolniho roku a pak pribézné podle vysledki kontrol a pozadavkl vyucujicich.

9. PInéni hygienickych norem.

VétSina norem stanovuje prostorové podminky k poctu zakt skoly.

Jedy, nebezpecné latky

1. Jedovaté latky nejsou ve Skole pouzivany.

2. Uzivatelé venkovnich hracich ploch uréenych pro hry a sport, tj. zejména vyucujici
télesné vychovy, vyucujici tfid prvniho stupné a vychovatelky Skolni druziny zkontroluji
Cistotu téchto ploch, pfipadné znecisténi nebo vyskyt injekénich stiikacek ¢i jehel hlasi
Skolnikovi, ktery zajisti odstranéni zavad.

3. Rostliny a dfeviny vysazené v arealu Skoly odpovidaji projektu Skoly, nejsou zde jedovaté
rostliny, ani alergizujici dfeviny. Pokos travy provadi Obecni ufad. Pokos je provadén v
intervalech, které zamezuji vyskytu kvetoucich trav.

Zadvérecna ustanoveni

1. Jeden vytisk provozniho fadu je trvale ulozen ve sborovné, na mist¢ trvale pfistupném
vSem zaméstnanciim Skoly. Sezndmeni s provoznim fadem tvoii soucast vstupniho a
periodického Skoleni zaméstnanct Skoly. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je
soucasti kazdoro¢ni vetfejné provérky BOZP.

2. Zmény provozniho fadu jsou provadény formou ¢islovanych dopliku.

3. Organy ochrany vetejného zdravi mohou natidit upravu provozniho tadu.
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